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REGULAMIN UDZIELANIA WSPARCIA 
w ramach pozaszkolnych form kształcenia ustawicznego
w projekcie
„Kompetencje i kwalifikacje – droga do sukcesu”
§ 1

Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin określa kryteria rekrutacyjne, formy oferowanego wsparcia oraz warunki uczestnictwa
w projekcie „Kompetencje i kwalifikacje – droga do sukcesu” realizowanego w okresie od 01.06.2018 r. do 17.05.2019 r.

2. Projekt jest realizowany przez Lokalną Grupę Działania „Warmiński Zakątek”, zwaną dalej "Realizatorem projektu",  na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr RPWM.02.03.02-28-0065/17 zawartej z Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Działanie 2.3 Rozwój kompetencji i umiejętności osób dorosłych, Poddziałanie 2.3.2 Rozwój kompetencji i umiejętności zawodowych osób dorosłych (typ 1).
3. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

4. Obszar realizacji projektu obejmuje województwo warmińsko-mazurskie.
5. Biuro projektu mieści się w Dobrym Mieście przy ulicy  Grunwaldzkiej 6, 11-040 Dobre Miasto.

6. Wszelkie niezbędne informacje nt. projektu zamieszczane będą na stronie internetowej www.warminskizakatek.com.pl, a także udostępniane osobiście lub telefonicznie w Biurze projektu wskazanym w pkt. 5.
7. Ogólny nadzór nad realizacją projektu należy do kompetencji koordynatora natomiast rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w Regulaminie udzielenia wsparcia należy do Realizatora Projektu.

§ 2

Cel projektu
Głównym celem projektu jest wzrost poziomu kompetencji i umiejętności zawodowych 90 osób (min. 25% kobiet) - uczestników projektu z obszaru realizacji projektu, zgłaszających z własnej inicjatywy potrzebę nabycia, uzupełnienia lub podwyższenia kwalifikacji poprzez udział w pozaszkolnych formach kształcenia realizowanych zgodnie z podejściem popytowym do 17.05.2019 r.
§ 3

Uczestnicy projektu
1. Wsparcie w ramach projektu skierowane jest do osób fizycznych pełnoletnich, które z własnej inicjatywy są zainteresowane podniesieniem poziomu umiejętności, kompetencji lub kwalifikacji mające miejsce zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), zatrudnienia lub pobierania nauki na obszarze województwa warmińsko-mazurskiego z wyłączeniem osób prowadzących działalność gospodarczą. 
2. Wsparcie skierowane jest do osób: zatrudnionych, biernych zawodowo, bezrobotnych zarejestrowanych w Urzędzie Pracy, bezrobotnych niezarejestrowanych w Urzędzie Pracy, osób uczących się lub studiujących z wyłączeniem osób prowadzących działalność gospodarczą . Wsparcie udzielane jest niezależnie od poziomu wykształcenia beneficjenta ostatecznego.

3. Realizator projektu obejmie wsparciem osobę zainteresowaną udziałem w projekcie, spełniającą ww. wymogi, chyba, że: 

a) środki przeznaczone na finansowanie wsparcia zostały już wyczerpane, 

b) całkowity koszt wsparcia uczestnika przewyższa średni koszt przypadający na jednego uczestnika tj. 6933,33 zł, zaś realizator projektu nie ma możliwości pokrycia kwoty nadwyżki z oszczędności wynikających ze wsparcia innych uczestników i jednocześnie uczestnik odmawia jej pokrycia z własnych środków, 

c) istnieje poważne ryzyko, że uczestnik nie będzie w stanie rozliczyć wsparcia w okresie trwania projektu, 
d) realizacja kursu, szkolenia lub innej formy podnoszenia poziomu umiejętności i kompetencji już się rozpoczęła,
§ 4

Rekrutacja i warunki uczestnictwa w projekcie
1. Proces rekrutacji o charakterze otwartym i ciągłym rozpocznie się 18.06.2018 r. i prowadzony będzie
do momentu zrekrutowania min. 90 osób (w tym 22 kobiet i 68 mężczyzn), jednak nie dłużej niż do  17.09.2018 r.
2. Rekrutacja uczestników prowadzona będzie w biurze projektu wskazanym w §1 pkt. 5. 
3. Informacje o projekcie udzielane będą przez Koordynatora projektu podczas bezpośrednich spotkań jak również telefonicznie i mailowo. 

4. Rekrutacja przeprowadzona będzie zgodnie z polityką równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 oraz z zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób niepełnosprawnych.

5. Dokumenty wymagane na etapie rekrutacji do projektu (zgodnie ze wzorami stanowiącymi załączniki do niniejszego Regulaminu):

a) Formularz rekrutacyjny,
b) Oświadczenie dotyczące miejsca zamieszkania na obszarze woj. warmińsko-mazurskiego w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego
c) Zaświadczenie ze szkoły/uczelni/placówki dotyczące pobierania nauki na obszarze woj. warmińsko-mazurskiego
d) Zaświadczenie o zatrudnieniu na obszarze woj. warmińsko-mazurskiego
e) Oświadczenia kandydata o nieprowadzeniu działalności gospodarczej oraz oświadczenie potwierdzające, że kandydat nie jest współwłaścicielem spółki prawa handlowego
f) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
6. Wzory dokumentów dostępne są w Biurze projektu na stronie www.warminskizakatek.com.pl, a także na życzenie osób zainteresowanych przesyłane zostaną pocztą tradycyjną lub elektroniczną.
7. Dokumenty rekrutacyjne należy wypełnić w języku polskim, opatrzyć datą i czytelnie podpisać.
W przypadku konieczności skreślenia, obok skreślenia należy postawić parafkę. Kopie załączonych dokumentów winny być potwierdzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” poprzez opatrzenie datą
i podpisem.
8. Dokumenty rekrutacyjne, wymienione w pkt 5, składane są osobiście lub listownie (wyłącznie listem poleconym) w Biurze projektu w Dobrym Mieście przy ul. Grunwaldzkiej 6, 11-040 Dobre Miasto. 
9. Podczas składania dokumentów rekrutacyjnych Kandydaci winni mieć ze sobą dowód osobisty bądź inny dokument tożsamości ze zdjęciem w celu weryfikacji danych. W przypadku jego nieokazania bądź dostarczenia dokumentów drogą pocztową, weryfikacja zgodności danych nastąpi podczas podpisywania Umowy kształcenia. 
10. Organizator zastrzega, iż wypełnienie i złożenie dokumentów rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne z przyjęciem do uczestnictwa w projekcie.
11. Weryfikacja wymogów formalnych wskazanych w § 3 prowadzona będzie na podstawie złożonych dokumentów przez Kandydatów do projektu. 

12. Za składanie nierzetelnych pisemnych oświadczeń, jak również podrobionych, przerobionych, poświadczających nieprawdę lub nierzetelnych  dokumentów Kandydat ponosi odpowiedzialność karną wynikającą z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego przewidującego karę pozbawienia wolności od 3 miesięcy do 5 lat.
13. O zakwalifikowaniu do projektu decydować będzie komisja rekrutacyjna (min. 3 osobowa) po zweryfikowaniu wszystkich dostarczonych dokumentów rekrutacyjnych. O kolejności kandydatów do projektu decyduje data i godzina złożenia formularza rekrutacyjnego do Biura Projektu. Dokumenty dostarczone listownie- data i godzina wpływu do Biura projektu, a w przypadku zbieżnej godziny dodatkowo data i godzina nadania przesyłki.
14. Po zakończeniu procesu rekrutacji każdy z uczestników otrzymuje mailową (lub listowną w przypadku nie podania adresu email) informację zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu się do projektu, wraz z uzasadnieniem. 
15. Umowa kształcenia musi być podpisana przed rozpoczęciem udziału Uczestnika projektu w wybranej formie kształcenia.
16. Złożone przez Kandydatów zgłoszenia nie podlegają zwrotowi.

17. Warunkiem zakwalifikowania osoby do udziału w projekcie jest:

a) spełnienie kryteriów formalnych wskazanych w § 3,

b) złożenie kompletnych dokumentów zgodnie z pkt. 5,

c) wniesienie wkładu własnego Uczestnika zgodnie z § 6 pkt. 2,
d) zaakceptowanie i przyjęcie warunków niniejszego Regulaminu,

e) zawarcie umowy kształcenia.

§ 5

Zakres wsparcia i wykluczenia
1. W ramach projektu Uczestnik uzyskuje kompleksowe wsparcie w zakresie podnoszenia poziomu kompetencji i kwalifikacji zawodowych realizowane w ramach kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, w tym wymienionych w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).
2. W ramach projektu będą prowadzone następujące rodzaje wsparcia, które mogą być dofinansowane: 
I) branża gastronomiczna:
- kucharz I i II stopnia, 
- kucharz III stopnia,
- cukiernik I i II stopnia,
- sommelier, 
- barista;
II) branża budowlana: 
-cieśla,
- spawanie TIG/MAG/MIG,
- operator koparko-ładowarki,
- monter instalacji sanitarnych; 
III) branża transportowa: 
-prawo jazdy kat. C wraz z kwalifikacjami, 
-prawo jazdy kat. D wraz z kwalifikacjami. 

2. Planowane do nabycia umiejętności i kompetencje określone w pkt. 1 muszą być niezbędne do właściwego wykonywania zawodów określonych w rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. poz.1145).

3. Realizacja wymienionych w pkt. 1 form kształcenia musi być potwierdzona zaświadczeniem, którego minimalna treść powinna być zgodna z § 18 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2014 r. poz. 622), nawet w przypadku, kiedy forma kształcenia nie podlega regulacjom tego rozporządzenia. Wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
4. W przypadku kiedy integralną częścią wybranej formy kształcenia, jest walidacja osiągniętych umiejętności
i kwalifikacji, Uczestnik otrzyma wsparcie jedynie, gdy po realizacji formy kształcenia przystąpi do egzaminu potwierdzającego ich nabycie. 

5. Uczestnikowi projektu przysługuje wsparcie w postaci sfinansowania egzaminu -walidacji, o którym mowa w pkt. 4 oraz zwrot kosztów dojazdu, o którym mowa w § 6 pkt. 4. 
6. W przypadku, gdy Uczestnik nie zdobędzie wymaganej walidacji, zobowiązany jest podejść do egzaminu poprawkowego na własny koszt w możliwie jak najszybszym czasie. Potwierdzenie zdobycia kwalifikacji lub kompetencji jest warunkiem koniecznym do prawidłowej finalizacji umowy kształcenia. 
7. Każdy Kandydat projektu ma możliwość złożenia dwóch formularzy rekrutacyjnych, przy czym członkowie Komisji badają możliwość udziału w obu formach wsparcia pod kątem czasowym (czas trwania kursu i projektu), w przypadku braku możliwości przystąpienia do obu form wsparcia, podają informację uzasadniającą i uzyskują od Kandydata decyzję o wyborze jednej formy wsparcia. 
8. W ramach projektu nie ma możliwości objęcia wsparciem osób, które ukończyły wybraną formę kształcenia zgodną z projektem ze środków własnych, a następnie chciałyby uzyskać refundację poniesionych wydatków.
§ 6

Wsparcie finansowe
1. Wsparcie, o którym mowa w § 5, dofinansowane jest w wysokości 90% kosztów przyznanego wsparcia przez Lokalną Grupę Działania „Warmiński Zakątek” ze środków Projektu „Kompetencje i kwalifikacje – droga do sukcesu”
2. Warunkiem otrzymania wsparcia, o którym mowa w pkt. 1, jest wpłata, na rachunek bankowy Realizatora projektu nr 03 8857 1041 3004 0400 0459 0016 przed podpisaniem Umowy kształcenia, jednak nie wcześniej niż po otrzymaniu informacji, o której mowa w § 4 pkt. 14, wkładu własnego Uczestnika projektu stanowiącego 10% wysokości kosztów przyznanego wsparcia oraz przedstawienie potwierdzenia jego wniesienia. 
3. Koszt wsparcia wyliczany jest indywidualnie, dla każdego Uczestnika projektu, po przedstawieniu dokumentów określonych § 4 pkt. 5.

4. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje tylko i wyłączenie osobom uczestniczącym w pozaszkolnych formach kształcenia poza miejscem zamieszkania  w wysokości ceny biletu najtańszego transportu publicznego lub prywatnego (PKS/PKP 2 klasa, BUS). Zwrot kosztów dokonywany będzie zgodnie z Regulaminem zwrotu kosztów dojazdu stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu

§ 7

Obowiązki Uczestnika projektu
1. Uczestnik projektu, który zostanie zakwalifikowany do udziału w projekcie, jest zobowiązany do:
a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) przystąpienia do egzaminu przeprowadzanego przez właściwą instytucję po zakończeniu usługi kształcenia zgodnie z § 5 pkt. 4, w wyznaczonym miejscu i czasie, 
c) wpłaty wkładu własnego zgodnie § 6 pkt. 2, 

d) wypełnienia ankiet ewaluacyjnych przed rozpoczęciem udziału w projekcie oraz po jego zakończeniu, 
e) podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez Centralny System Teleinformatycznym SL2014 w celu udzielenia wsparcia, realizacji Projektu, ewaluacji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczości w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko – Mazurskiego na lata 2014-2020. Podpisanie takiej zgody jest dobrowolne, jednak nie podpisanie jej wyklucza Uczestnika z udziału w projekcie, 

f) przedłożenia Realizatorowi projektu wszystkich wymaganych dokumentów określonych w niniejszym Regulaminie.
2. Uczestnik projektu podlega procedurom monitoringu i oceny efektywności działań projektu i zobowiązuje się do udzielania Realizatorowi projektu i innym upoważnionym instytucjom wszelkich informacji niezbędnych
do prawidłowego monitoringu projektu, w tym uczestnictwa w badaniach ewaluacyjnych. 
3. W celu rozliczenia wsparcia Uczestnik projektu zobowiązuje się do przedstawienia zaświadczenia o ukończeniu wybranej formy kształcenia zgodnie z Umową kształcenia, w terminie 5 dni kalendarzowych z zastrzeżeniem pkt. 4. 
4. W przypadku gdy integralną częścią wybranej formy kształcenia jest walidacja osiągniętych umiejętności
i kwalifikacji, o której mowa w § 5 pkt. 4,  Uczestnik projektu zobowiązuje się do przedstawienia wyników egzaminu w terminie 5 dni kalendarzowych od jego uzyskania oraz w przypadku zdania egzaminu, przedłożenia kopii uzyskanego certyfikatu lub innego równoważnego dokumentu, jeżeli taki dokument jest wydawany,. 

§ 8
Zakończenie udziału w projekcie zgodnie ze ścieżką wsparcia
1. Za zakończenie udziału w projekcie zgodnie z zaplanowaną ścieżką wsparcia uważa się skuteczne ukończenie udziału w wybranej formie kształcenia, poprzez przedłożenie wszystkich wymaganych przez Realizatora projektu dokumentów zgodnie z § 7 pkt. 3 i 4 oraz uzupełnienie ankiet ewaluacyjnych.

2. Potwierdzeniem zakończenia udziału w projekcie zgodnie z zaplanowaną ścieżką wsparcia jest zaświadczenie o ukończeniu udziału w projekcie wystawione przez Realizatora projektu stanowiącego załącznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.
§ 9

Postanowienia końcowe
1. Zapoznanie się treścią niniejszego Regulaminu i akceptacja jego zapisów dokonuje się poprzez podpisanie Oświadczenia Kandydata i Umowy kształcenia.
2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do wniesienia zmian w Regulaminie udzielania wsparcia lub wprowadzenia dodatkowych jego postanowień w uzasadnionych przypadkach, zwłaszcza w sytuacji: zmiany warunków realizacji projektu, zmiany warunków umowy o dofinansowanie projektu, zmiany dokumentów programowych lub wytycznych.

3. Zmiany Regulaminu udzielania wsparcia nie wymagają akceptacji uczestnika i zamieszczane są na stronie internetowej projektu.
4. Ostateczna interpretacja Regulaminu udzielania wsparcia należy do Realizatora projektu.

5. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane są przez Realizatora projektu. 
6. Instytucją właściwą do rozstrzygania ewentualnych sporów jest Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Warmińsko-Mazurskiego (IZ RPO WiM).

7. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 czerwca 2018 roku.

Załączniki:
1. Formularz rekrutacyjny 

2. Wzór Oświadczenia Uczestnika projektu 

3. Wzór Oświadczenia Kandydata 

4. Wzór Umowa kształcenia

5. Wzór zaświadczenia o ukończeniu udziału w projekcie

6. Regulamin zwrotu kosztów dojazdu 

7. Wzór zaświadczenia ukończenia kształcenia
8. Zestawienie standardu i cen rynkowych w zakresie najczęściej finansowanych wydatków  w ramach RPO WiM na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu Społecznego
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Biuro projektu: Lokalna Grupa Działania „Warmiński Zakątek” 
ul. Grunwaldzka 6, 11-040 Dobre Miasto
NIP 7393566126, REGON 280139761
tel: 89 6160058, e-mail: drogadosukcesu@wp.pl
www.warminskizakatek.com.pl

